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 KẾ HOẠCH
V/v tổ chức cho học sinh THCS, THPT 
đến tham quan trường phục vụ tuyển sinh năm 2017
Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. HCM

Nhằm tạo điều kiện thuận cho học sinh THCS, THPT đến trường tham quan cơ sở vật chất, các ngành nghề nhà trường đang đào tạo;
Nay Phòng Tuyển sinh – Đào tạo kính đề nghị Hiệu trưởng duyệt thực hiện Kế hoạch về việc mời các trường THCS, THPT trên địa bàn Thành phố Hồ Chí Minh và các tỉnh lân cận đến trường tham quan, phục vụ công tác tuyển sinh năm 2017.
I. Mục đích và yêu cầu:

Giới thiệu, quảng bá rộng rãi đến học sinh các trường THPT, THCS về trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh về mục tiêu đào tạo, chuẩn đầu ra các chương trình đào tạo, khả năng & cơ hội việc làm sau tốt nghiệp.

Thiết lập, củng cố mối quan hệ lâu dài giữa trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh với các trường THPT, THCS trên địa bàn thành phố và các tỉnh nhằm hỗ trợ, giúp đỡ lẫn nhau trong công tác hướng nghiệp và công tác tuyển sinh hằng năm.
II. Nội dung thực hiện:
· Tổ chức hướng nghiệp, giao lưu, tham quan cho giáo viên phụ trách công tác hướng nghiệp & tuyển sinh ở các trường THPT, THCS tham gia Chương trình.
·  Tổ chức cho học sinh tham quan, hướng nghiệp, giới thiệu về các ngành nghề đang đào tạo tại trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh năm 2017.

· Học sinh các trường THPT, THCS (theo nhóm/trường) trực tiếp quan sát và tìm hiểu về các hoạt động giảng dạy, nghiên cứu khoa học, về môi trường học tập, sinh hoạt, về cơ sở vật chất, phục vụ… tại trường.

III.  Thời gian và địa điểm:
1. Thời gian:

Do các trường THCS, THPT phối hợp với Nhà trường lên kế hoạch thực hiện.

2. Địa điểm: 


Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh – 390 Hoàng Văn Thụ, phường 4, quận Tân Bình, Tp. Hồ Chí Minh.

IV.  Quy trình thực hiện:
- Phòng Tuyển sinh – Đào tạo gửi thư mời đến các trường THPT, THCS trên địa bàn thành phố và các tỉnh lân cận (Đối với các tỉnh phòng Tuyển sinh – Đào tạo báo cáo Hiệu trưởng quyết định).
- Các trường THPT, THCS phản hồi và đăng ký lịch hẹn đến tham quan trường theo ngày giờ cụ thể.
- Phòng Tuyển sinh – Đào tạo báo cáo Hiệu trưởng thời gian các trường đến tham quan để kịp thời chỉ đạo và tạm ứng kinh phí thực hiện.
- Phòng Công tác Chính trị - Học sinh, sinh viên, Đoàn thanh niên - Hội Sinh viên hỗ trợ hướng dẫn đoàn tham quan lên Hội trường A để  tư vấn hướng nghiệp, sau đó hướng dẫn đoàn đi tham quan thực tế tại các khoa.

- Các khoa chuyên ngành bố trí Lãnh đạo khoa, giáo viên hướng dẫn và giới thiệu về ngành nghề của đơn vị mình.

V. Thành phần Ban tổ chức:
1. Ông Phạm Hữu Lộc
Hiệu trưởng


Trưởng Ban

2. Ông Đinh Văn Đệ
Phó Hiệu trưởng


Phó Trưởng ban TT
3. Ông Nguyễn Văn Dũng
Phó Hiệu trưởng


Phó Trưởng ban

4. Bà Đinh Hồng Minh
Phó Hiệu trưởng


Phó Trưởng ban

5. Ông Hồ Văn Sĩ
Phụ trách phòng TS-ĐT

Ủy viên TT
6. Ông Nguyễn Văn Tấn
Phó TP. TS-ĐT


Ủy viên

7. Ông Lê Xuân Thiện
Phụ trách phòng TS-ĐT

Ủy viên

8. Ông Lê Quang Liêm
Trưởng phòng QT-DV

Ủy viên
9. Bà Nguyễn Ngọc Trang
TP. QLKH-HTQT


Ủy viên

10. Ông Hoàng Ngọc Cảnh
PT P. CTCT-HSSV

Ủy viên

11. Ông Đỗ Tuấn Việt
Trưởng TTTT-TV


Ủy viên

12. Ông Nguyễn Hữu Thiện
Bí Thư Đoàn trường

Ủy viên

13. Ông Võ Minh Phương
Phó Bí thư Đoàn trường

Ủy viên

14. Ông Lương Xuân Thịnh
Chủ Tịch Hội sinh viên

Ủy viên

15. Ông Châu Văn Bảo
Trưởng khoa CN Đ-ĐT

Ủy viên

16. Ông Đinh Đồng Hiệp
Trưởng khoa Nhiệt - Lạnh
Ủy viên

17. Ông Chung Trần Thế Vinh
Trưởng khoa CN Cơ Khí

Ủy viên

18. Ông Nguyễn Anh Tuấn
Trưởng khoa CN Động lực
Ủy viên

19. Ông Nguyễn Văn Minh
Trưởng khoa CNTT

Ủy viên

20. Bà Trương Việt Khánh Trang
Trưởng khoa CNM-TT

Ủy viên

21. Ông Nguyễn Trọng Nghĩa
Trưởng khoa Kinh tế

Ủy viên

VI. Phân công nhiệm vụ:
1. Phòng Tuyển sinh – Đào tạo:

· Chịu trách nhiệm phối hợp với các đơn vị phòng, khoa có liên quan và đoàn thanh niên, Hội sinh viên để tổ chức thực hiện các công tác Hướng nghiệp tuyển sinh 2017 theo kế hoạch.
· Liên hệ các trường gửi thư mời và sắp xếp lịch tham quan Báo cáo Hiệu trưởng.

· Chuẩn bị đầy đủ tập thông tin tuyển sinh của trường, chương trình đào tạo Cao đẳng, Trung cấp để phục vụ cho công tác hướng nghiệp.

· Hỗ trợ phòng Quản trị - Dịch vụ về nội dung băn rôn, hình ảnh nhằm chào đón các trường đến tham quan.

· Hỗ trợ Đoàn Thanh niên - Hội sinh viên lên nội dung các chương trình trong khâu đón tiếp.
· Chịu trách nhiệm chính trong công tác hướng nghiệp cho học sinh các trường tại Hội trường A.
· Hỗ trợ các khoa nghề về các vấn đề trong công tác tổ chức hướng nghiệp.

2. Phòng Quản trị - Dịch vụ:
· Đảm bảo các yêu cầu về cơ sở vật chất ngoài kế hoạch này sao cho việc truyền thông quảng bá các ngành nghề tại khoa được hiệu quả.

· Phối hợp phòng Tuyển sinh – Đào tạo về nội dung của băng rôn tuyên truyền và đón tiếp.
· Chịu trách nhiệm in và treo băng rôn tuyên truyền.

3. Phòng Công tác Chính trị - Học sinh, sinh viên:

Chịu trách nhiệm phối hợp với tổ bảo vệ trường và Đoàn Thanh niên, Hội sinh viên hướng dẫn xe bus và các phương tiện khác vào bãi đỗ, hướng dẫn đoàn học sinh các trường đến địa điểm tập trung và tham quan các khoa trong trường.

4. Đoàn Thanh niên - Hội sinh viên:
· Lên danh sách, huy động sinh viên hỗ trợ trong khâu đón tiếp, hướng dẫn đoàn đến địa điểm tập trung (Hội trường A) và tham quan các khoa trong trường.
· Chịu trách nhiệm tổ chức các chương trình hoạt náo, biểu diễn văn nghệ dầu giờ tại Hội trường A.

· Hỗ trợ phòng Tuyển sinh – Đào tạo phát thông tin tuyển sinh cho học sinh tham dự chương trình.
5. Phòng Quản Lý Khoa học và Hợp tác Quốc tế:
· Phối hợp phòng Tuyển sinh – Đào tạo để tư vấn và cung cấp tờ rơi thông tin về hợp tác quốc tế.
6. Phòng Tổ chức – Hành chính - Tổ hợp:

Chịu trách nhiệm chính về công tác điều phối giao thông, an ninh thật tự và lễ tân (phối hợp Đoàn Thanh niên, Hội sinh viên).

7. Phòng Kế hoạch – Tài chính:

Chịu trách nhiệm trong công tác tài chính phục vụ trong kế hoạch dưới sự chỉ đạo của Hiệu trưởng.

8. Các khoa chuyên ngành:
· Phối hợp phòng Đoàn Thanh niên - Hội sinh viên, phụ trách xưởng tổ chức dọn dẹp vệ sinh xưởng, lớp học để tiếp đoàn tham quan.

· Lên lịch phân công giáo viên, sinh viên đón tiếp, hướng dẫn khi đoàn tham quan đến khoa. 
· Phân công cán bộ phụ trách và tham gia công tác tư vấn hướng nghiệp của khoa nghề.
5/ Kinh phí thực hiện:
	STT
	Nội dung
	Kinh phí
	Ghi chú

	1
	Bồi dưỡng Ban Giám hiệu các trường đến tham quan
	500.000 đ/ trường
	

	2
	Bồi dưỡng cho Thầy, cô phụ trách dẫn học sinh đến trường tham quan
	300.000 đ/ người
	

	3
	Hỗ trợ kinh phí vận chuyển cho các trường
	4.000.000 đ/ trường
	Hỗ trợ một số quận huyện như: Huyện Nhà Bè, Củ Chi, Hóc Môn, Bình Chánh, quận Bình Tân.
Đối với các quận, huyện, tỉnh còn lại trình Hiệu trưởng Quyết định.


Kính trình Hiệu trưởng duyệt thực hiện.

               DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG
         TP. TUYỂN SINH – ĐÀO TẠO


Dự Thảo









